Утвержден Решением Общего Собрания членов 
Саморегулируемой организации Некоммерческого партнерства
«Объединение предпринимателей по рециклингу отходов»
Протокол Общего Собрания № 2/1    от «05» июня   2014 г.
РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК
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«ОБЪЕДИНЕНИЕ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПО РЕЦИКЛИНГУ ОТХОДОВ»»

Настоящий регламент проведения проверок членов Саморегулируемой организации Некоммерческого партнерства «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов» – далее «Партнерство») разработан в соответствии с Уставом Партнерства, внутренними положениями, Правилами обращения с отходами производства и потребления, Стандартами и правилами предпринимательской деятельности, руководствуясь №315-ФЗ от 01.12.2007г. «О саморегулируемых организациях», № 89-ФЗ от 24.06.1998 г. «Об отходах производства и потребления».
1. Общие положения

1.1. Полномочиями по проведению проверок обладают специалисты Контрольной комиссии, которые осуществляют свои функции или самостоятельно, единолично выполняя проверки членов саморегулируемой организации (СРО), или комиссионно, в составе нескольких специалистов Контрольной комиссии. Для проведения проверки Председатель Партнерства вправе привлекать лиц, не входящих в состав Контрольной комиссии.
1.2. Предметом контроля деятельности членов СРО является соблюдение требований Ассоциации к выдаче свидетельства о членстве в СРО, требований Федерального закона «Об отходах производства и потребления», иных федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов по обращению с отходами производства и потребления, Стандартов и правил профессиональной деятельности Партнерства, а также условий членства, установленных Партнерством.
1.3. Конечным результатом исполнения контрольной функции является выявление и пресечение нарушений организациями-членами СРО путем применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации и внутренними положениями Партнерства.
1.4. Юридическим фактом завершения исполнения контрольной функции является составление акта проверки деятельности членов СРО с указанием рекомендаций по устранению выявленных нарушений или с заявлением в Дисциплинарную комиссию о применении к члену СРО мер дисциплинарного воздействия, в том числе о приостановлении или прекращении действия свидетельства о членстве. 
2. Порядок проведения проверок
2.1. Информирование членов СРО о порядке и правилах проведения проверок осуществляется: 
- посредством размещения информации на официальном интернет-сайте Партнерства; 
- письменно; 
- посредством использования средств телефонной связи; 
- посредством использования электронной почты.

2.2. Проверки подразделяются на плановые и внеплановые. 

2.3. Проведение проверок включает в себя следующие процедуры:

· подготовка и проведение плановой проверки;

· подготовка и проведение внеплановой проверки;

· подготовка и проведение документарной проверки;

· подготовка и проведение выездной проверки;

· подготовка акта проверки и ознакомление с ним организации-члена СРО;

· принятие мер при выявлении нарушений в деятельности организации-члена СРО.

3. Подготовка и проведение плановой проверки

3.1. Основанием для проведения плановой проверки является график проведения проверок, утвержденный в соответствии с положениями Партнерства.

3.2. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения проверок. 
3.3. График плановых проверок членов Партнерства формируется путем выдвижения кандидатур и голосования на общем собрании членов Партнерства с учетом соблюдения нормы 10% от общего числа членов Партнерства на  дату формирования графика плановых проверок.
3.4. В отношении деятельности каждого члена Партнерства плановая проверка проводится не реже одного раза в три года и не чаще одного раза в год.

3.5. Для проведения проверки организации-члена СРО Председатель Партнерства издает приказ о проведении плановой проверки в соответствии с графиком плановых проверок утвержденном Советом Партнерства.

3.6. Проверка проводится за год деятельности организации, непосредственно предшествовавший году проведения проверки. 

3.7. В ходе проведения плановой проверки анализируется деятельность члена СРО по исполнению им правил, стандартов, норм и т.д., установленных законодательством РФ, актами Партнерства с момента его утверждения в качестве члена СРО или с момента проведения последней плановой проверки в соответствии со сроками, установленными правилами и положениями СРО, если иного не установлено законодательством РФ.

3.8. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки (без выезда в организацию) и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Регламентом.
3.9. О проведении плановой проверки организация, уведомляется не позднее четырнадцати календарных дней до начала ее проведения посредством направления уведомления о начале проведения плановой проверки любым доступным способом (Приложение №1).

3.10. Специалист Контрольной комиссии, осуществляющий проверку, совместно с руководителем организации определяет лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, временной режим проверки (с учетом действующего режима работы организации).
3.11. Проверяющее должностное лицо (члены комиссии) осуществляет проверку, в ходе которой:

· запрашивает и получает от руководителя и работников организации в рамках предмета проверки необходимые документы (информацию) за проверяемый период, а также письменные или устные пояснения от представителей организации по вопросам, возникающим в ходе проверки;

· проводит в период проверки рабочие встречи и совещания с руководителем организации для обсуждения предварительных результатов проверки, требующих получения дополнительных пояснений, и устранения возможных разногласий по существу выявленных нарушений в деятельности организации;

· пользуется собственными и представленными проверяемой организацией по запросу председателя Контрольной комиссии и (или) Исполнительного директора Ассоциации, необходимыми для проведения проверки, транспортными средствами, техническими средствами - компьютерами, дисками и иными электронными носителями информации, калькуляторами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства).

3.12. Документы организации, необходимые для проведения проверки, представляются проверяющему специалисту Контрольной комиссии для изучения.

3.13. По требованию Контрольной комиссии, представляемые копии документов могут быть заверены подписями руководителя организации или главного бухгалтера либо лиц, их замещающих, и оттиском печати организации.

3.14. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения обстоятельств, препятствующих их представлению в установленные сроки, руководитель организации-члена СРО (иное уполномоченное им лицо) должен представить проверяющему должностному лицу (председателю комиссии) письменное объяснение причин непредставления документов.

3.15. Передача запрашиваемых документов может осуществляется по акту приема-передачи по требованию организации или Контрольной комиссии.
3.16. Общий срок проведения плановой проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать четырнадцать  календарных дней. 
3.17. Проверка может быть продлена Контрольной комиссией Партнерства на срок до одного месяца в случае возникновения обстоятельств, препятствующих проведению проверки.

4. Подготовка и проведение внеплановой проверки

4.1. Основаниями проведения внеплановой проверки может являться:

· текущий контроль деятельности в рамках проверки достоверности представленных сведений при приеме новой организации в члены СРО;
· истечение срока исполнения организацией-членом СРО ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
· поступление в СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов» обращений и заявлений юридических лиц, физических лиц, органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, правоохранительных органов о нарушении организацией-членом требований к её деятельности, установленных федеральными законами и внутренними положениями СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов».
4.2. Предметом внеплановой проверки является соблюдение организацией в процессе осуществления своей деятельности требований Партнерства к выдаче свидетельства о членстве, требований Федерального закона «Об отходах производства и потребления», иных федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов по обращению с отходами производства и потребления, Стандартов и правил предпринимательской деятельности Партнерства, выполнение предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в СРО             НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов», а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных п.4.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. При поступлении обращения или жалобы в отношении деятельности организации-члена СРО, по запросу Председателя Партнерства организация-член СРО в течение суток направляет в адрес Партнерства объяснения по факту обращения или жалобы. 

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимается Председателем Партнерства на основании представления Контрольной комиссии не более, чем в десятидневный срок с даты поступления обращения или жалобы с учетом представленных объяснений организации-члена СРО или в соответствии со сроками, установленными предписаниями или иными требованиями Партнерства.
4.6. Для проведения проверки организации Председатель Партнерства издает приказ о проведении внеплановой проверки.

4.7. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Регламентом.

5. Подготовка и проведение документарной проверки

5.1. Предметом документарной проверки являются документы, используемые при осуществлении деятельности организации и связанные с исполнением обязательных требований, установленных СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов», а также исполнение ранее выданных предписаний.

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) по требованию членов Контрольной комиссии может проводиться по месту нахождения                       СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов».

5.3. В процессе проведения документарной проверки членами Контрольной комиссии в первую очередь рассматриваются и анализируются документы организации, имеющиеся в распоряжении Партнерства, акты предыдущих проверок.

5.4. Документы в соответствии с запрашиваемым перечнем, указанном в Уведомлении  о проведении проверки (Приложение №1) представляются в виде сканированных или печатных копий, заверенных печатью и, соответственно, подписью руководителя, либо уполномоченного им представителя.

5.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных организацией-членом СРО документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Партнерства документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, информация об этом направляется организации-члену СРО с требованием представить в течение трёх рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.6. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. После рассмотрения представленных пояснений и документов Контрольная комиссия проводит выездную проверку в соответствии с настоящим Регламентом, либо или направляет представление в Дисциплинарную комиссию для принятия решения о применении мер дисциплинарного воздействия по факту выявленного нарушения в ходе проведения документарной проверки. 
5.7. При проведении документарной проверки СРО не вправе требовать у проверяемой организации сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки или являющиеся коммерческой тайной.
6. Подготовка и проведение выездной проверки

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах организации-члена СРО сведения о деятельности, исполнение правил, стандартов, норм и т.д. при осуществлении деятельности по обращению с отходами производства и потребления, установленных законодательством РФ, документами Партнерства, а также соответствие требованиям Партнерства к выдаче свидетельств о членстве в СРО.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится в соответствии с Регламентом, по месту нахождения организации-члена СРО  и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае необходимости, а также в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности организации обязательным требованиям саморегулируемой организации.

6.4. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации-члена СРО обязаны предоставить должностным лицам СРО, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц, членов Контрольной комиссии и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения, используемые юридическим лицом при осуществлении своей деятельности.
6.5. Для проведения выездной проверки по запросу председателя Контрольной комиссии и (или) Председателя Партнерства организацией, в отношении которой проводится проверка, представляются необходимые для проведения проверки  транспортные и технические средства. 
6.6. Организация уведомляется о поведении проверки за не менее, чем за сутки до ее начала любым доступным способом посредством интернет, телефонной связи и почты.

7. Подготовка акта проверки и ознакомление с ним организации-члена СРО

7.1. По результатам проверки членами Контрольной комиссией, проводящими проверку, и Председателем Партнерства составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

7.2. В случае несогласия члена комиссии с содержанием акта проверки он излагает в письменной форме особое мнение, которое прилагается к акту проверки или направляется в адрес председателя Контрольной комиссии СРО. Наличие особого мнения не является основанием для отказа от подписания акта проверки.
7.3. К акту проверки могут прилагаться протоколы (заключения) проведенных исследований и экспертиз, объяснения организации, в отношении которой была проведена проверка и другие документы, и их копии, связанные с результатами проверки. 
7.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в течение пяти рабочих дней в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений направляется в виде скан-копии по электронной почте и письмом с уведомлением в адрес организации для ознакомления, при получении акта проверки в течение трех рабочих дней организация направляет подписанный акт, либо мотивированный отказ об ознакомлении или несогласии с актом проверки. 
7.5. Организация, в отношении которой проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пяти рабочих дней  с даты получения акта проверки вправе представить в Партнерство в письменной форме свои возражения, приложив документы, подтверждающие обоснованность таких возражений.

7.6. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, специальных расследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения этих работ.

7.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и положениями Партнерства.
8. Принятие мер при выявлении 
нарушений в деятельности организации-члена СРО

8.1. Основанием для принятия мер при выявлении нарушений в деятельности организации-члена СРО является акт проверки.

8.2. При выявлении в ходе проверки нарушений в деятельности организации-члена СРО в части выполнения требований Федерального закона «Об отходах производства и потребления», иных федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов по обращению с отходами производства и потребления, внутренних положений Партнерства, а также условий членства в Партнерства, акт проверки служит основанием для привлечения члена СРО к дисциплинарной ответственности.

8.3. Для привлечения члена СРО к дисциплинарной ответственности акт проверки направляется Контрольной комиссией в Дисциплинарную комиссию для принятия решения о применении в отношении члена СРО мер дисциплинарного воздействия.

Приложение №1
	исх. № 
	

	от
	


УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ


На основании федерального закона №315-ФЗ от 01.12.2007г. «О саморегулируемых организациях», Устава СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов», решения Совета Партнерства о составе Контрольной комиссии (протокол № __ «___»________20 __ г.) и утвержденного Советом Партнерства графика плановых проверок на 20___г. (протокол №__                                  от «___»________20 __ г.), приказа Председателя Партнерства от «___»________20 __ г. №_____ уведомляю:

	1. Член СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов»

	

	(наименование организации)

	подлежит
	плановой (документарной и(или) выездной) 
	проверке

	
	(вид проверки)
	

	в части соблюдения требований к выдаче свидетельств о членстве в СРО, соблюдения требований Федерального закона «Об отходах производства и потребления», иных федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов по обращению с отходами производства и потребления, положений, стандартов и правил предпринимательской деятельности, Устава СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов». 

	2. Документарная проверка осуществляется в период:

	с
	«___»________20 __ г.
	по
	«___»________20 __ г.
	

	До начала документарной проверки необходимо предоставить документы, отмеченные в Приложение А. Сведения должны быть представлены по описи, подписаны руководителем организации, датированы и заверены печатью. Документы необходимо представить по адресу: 450001, г.Уфа, ул.Комсомольская, 23/3, оф.9, info@opro-sro.ru.

	3. Выездная проверка осуществляется 

	«___»________20 __ г.
	с выездом на место осуществления деятельности:

	

	(адрес проведения выездной проверки)

	4. В целях  проведения мероприятий по контролю Вам необходимо к сроку, указанному в настоящем уведомлении, назначить ответственное лицо для приема членов Контрольной комиссии, имеющее право подписи акта проверки (приказ, доверенность).


	Председатель
	
	
	
	А.К. Веселов

	 (Должность)
	    (подпись)
	      (расшифровка подписи)


Приложение А

ПЕРЕЧЕНЬ

документов запрашиваемых у предприятия для проведения плановой проверки 

1. Уставные документы:

· Свидетельство о постановке на налоговый учет;

· Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ;

· Устав предприятия*;

· Выписка из ЕГРЮЛ (не позднее 30 дней с даты начала проверки).

2. Доверенность на должностное лицо, представляющее интересы предприятия при проведении проверки (приказ о назначении на должность, должностная инструкция).

3. Акты проверок государственного экологического и (или) иного контроля с отчетом о выполнении предписания.

4. Правоустанавливающие документы, договоры аренды на объекты недвижимости и земельные участки, используемые при осуществлении деятельности.

5. Сведения о передаче в аренду другим лицам имеющейся собственности объектов недвижимости и земельных участков.

6. Документы, подтверждающие подготовку в области охраны окружающей среды и экологической безопасности должностных лиц.

7. Копия приказа о назначении лиц ответственных за обращение с опасными отходами.

8. Свидетельства (сертификаты) на право работы с опасными отходами. 

9. Лицензия на осуществление деятельности в области обращения с отходами.
10. Проект нормативов образования отходов и лимитов на их размещение с заключениями уполномоченных органов.

11. Документ об утверждении лимитов образования отходов и их размещения.

12. Технические отчеты о неизменности производственного процесса, используемого сырья и об обращении с отходами.*

13. Документы на опасные отходы:

· Паспорта и свидетельства опасных отходов 1-4 классов опасности;

· Протоколы испытаний, расчеты класса опасности с протоколами биотестирования для отходов 5 класса опасности,  не включенных в ФККО;
14. Статистическая отчетность по форме № 2-тп (отходы) с пояснительной запиской и документами подтверждающими движение отходов (акты выполненных работ, счет-фактуры и пр.).*

15. Данные учета в области обращения с отходами (Порядок учета по Приказу Минприроды России от 01.09.2011 №721) на текущий период и предыдущий год.

16. Договоры на прием-передачу отходов со сторонними организациями, с приложением лицензий и актов приема-передачи отходов.*

17. Документы, определяющие организацию, задачи и функции производственного экологического контроля ПЭК (с приложением приказа о назначении лиц, ответственных за  проведение ПЭК, договоров с организациями, осуществляющими инструментальный контроль за негативным воздействием на окружающую среду). 

18. Порядок осуществления ПЭК в области обращения с опасными отходами.

19. План-график производственного контроля на текущий год.

Все документы предоставляются в виде скан-копий по электронной почте info@ с сопроводительным письмом и описью, заверенные подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации.
*- Документы, представляемые организацией по запросу Контрольной комиссии.
Приложение №2

АКТ ПРОВЕРКИ
	от «____» _______ 20__г.
	
	№
	


	проверки соблюдение членами СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов» требований к выдаче свидетельств о членстве в СРО, соблюдения требований Федерального закона «Об отходах производства и потребления», иных федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов по обращению с отходами производства и потребления, положений, стандартов и правил предпринимательской деятельности, Устава СРО НП «Объединение предпринимателей по рециклингу отходов».

	Член СРО:
	

	ИНН:
	

	Юридический, фактический адрес:
	

	Свидетельство о членстве:
	

	Срок действия:
	

	Вид проверки:
	

	Срок проведения документарной проверки:         
	с «__» ______ 20__г. по «__» ______ 20__г.

	Место проведения документарной проверки:       
	

	Срок проведения  проверки:          
	«__» ______ 20__г.

	Место проведения проверки:
	

	Объект: 
	

	Основание проверки:
	

	Сведения о результатах проведения мероприятия по контролю (выявленные нарушения, их характер):

	

	Сроки устранения выявленных нарушений: 
	

	Ф.И.О. и должности членов Контрольной комиссии, иных должностных лиц СРО, уполномоченных на проведение проверки:

	

	Ф.И.О. и должности независимых специалистов и экспертов, привлекаемых для участия в мероприятиях по контролю и составлению заключений по результатам проверки:

	

	С результатами проверки ознакомлен:

	
	
	
	
	

	(Должность представителя)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Подпись)


	Замечания или возражения члена СРО по итогам проверки:

	

	
	
	
	
	

	(Должность представителя)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Подпись)

	Дата составления акта: 
	

	Время составления акта:  
	

	Место составления акта:
	

	Настоящий акт составлен в  2-х экземплярах, один из которых вручен.

	

	

	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(Подпись)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(Дата)

	
	
	


